UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA MUONG ANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 22/QP-UBND Muong Ang, ngay 14 thang 01 nim 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché to chirc cac cudce hop dinh ky cua
Uy ban nhéin din xi Muong Ang

UY BAN NHAN DAN XA MUONG ANG

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Can cir Quy ché lam viéc ciia UBND xd Miwrong Ang nhiém ky 2021 - 2026;

Can cit yéu cdu thue té trong cong tac chi dao, diéu hanh va qudn Iy cia Uy
ban nhan ddn xa; nham thong nhdt viéc to chuc cdc cuoc hop dinh ky, bao dam hiéu
qua, tiét kiem thoi gian, kinh phi va thuc hién dung quy dinh cua phap ludt,

Xét dé nghi cia Van phong HPND va UBND xd Muwong Ang.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché to chiic cac cude hop
dinh ky cua Uy ban nhan dan xi Muong Ang.

Dleu 2. Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a cin ctr dé thong nhat
viée t6 chue, didu hanh, quan 1y va nang cao chat luong, hiéu qua cic cudc hop
dinh ky cua Uy ban nhan dan xa Muong Ang.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong HDND va UBND x4, Thu trudng cac co quan, don vi truc
thudc UBND x&; cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trdch nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; §
- Lanh dao UBND xa;

- Kiém 1am khu vuc Mudng Ang;

- Céc co quan, don vi thugoc UBND x3;
- Cong an x3;

- Ban Chi huy Quan su x4;

-TramY té xa;

- Luu: VT, VP.

Ha Thi Thanh Tam
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phuc

QUY CHE
Té chire cac cude hop dinh ky ciia Uy ban nhin din xi Muwong Ang
(Kém theo Quyét dinh s6 22/0P-UBND, ngay 14/01/2026 ciia UBND xi Muong Ang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ndi dung, hinh thirc, thoi gian, thanh
phan tham du, trdch nhiém chuan bi, t6 churc, di€u hanh va theo doi viéc thuc hién
két luan doi vai cac cudc hop dinh ky cia Uy ban nhan dan xa Muong Ang.

Quy ché nham théng nhat quy trinh t6 chitc cac cudc hop dinh ky ciia Uy
ban nhan dan x4, bao dam cac cudc hop dugc t6 chic ding thAm quyén, ding
thanh phan, ding noi dung, thiét thyc, hiéu qua, gép phan nang cao chét lugng
cong tac chi dao, diéu hanh va quan 1y nha nudce trén dia ban xa.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i voi:

1. Chu tich, cac Phé Chu tich va cac thanh vién UBND xa Muong Ang.

2. Cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép, to c}}ﬁc hanh chinh thudc
UBND x3a, Cong an xa, Ban Chi huy Quan sy xa, Tram Y té xa.

3. Thuong truc Ho1 dong nhan dan xa, Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam
xa va cac to chuc chinh tri — xa hoi xa khi dugc moi tham du cac cudc hop dinh
ky cua Uy ban nhan dan xa.

4. Truong cac to dan phd, ban va cac to6 chirc, ca nhan khac co6 lién quan
dén ndi dung cac cudc hop theo yéu cau cua Uy ban nhan dan xa.

Pi¢u 3. Nguyén tic to chirc hop

1. Viéc t6 chirc cac cudc hop dinh ky ciia Uy ban nhén déan xa phai bao dam
tuan thi ding quy dinh ctia phép luat, ding tham quyen dang chuc nang, nhiém
vu cua timg co quan, don vi va phtt hop véi Quy ché 1am viéc ctiia Uy ban nhan
dan xa.

2. Céc cudc hop phai duoc td chure thiét thyuc, hiéu qua, tiét kiém thoi gian,
kinh phi, han ché hinh thtrc, tranh chong chéo, trung 1ap ndi dung; chi td chirc hop
khi that su can thiét.

3. Noi dung hop phai dugc chuan bi day du, 10 rang, co trong tam, trong
diém, gan v4i nhiém vu chinh tri, kinh té - xa hdi, quoc phong - an ninh cia dia



phuong va cac nhiém vu duogc giao.

4. Phat huy tinh than trach nhiém, dan chu, théng thén, xay dung cia cac thanh
vién tham du hop; bao dam ky luat, ky cuong hanh chinh trong qua trinh hop.

5. Két luan cac cudc hop phai cu thé, rd noi dung, r0 trach nhi¢ém, rd thoi
han thyc hi¢n, 1am can ctr d¢ cac co quan, don vi t6 chire trién khai thyc hién va
dé Van phong HDND — UBND xa theo doi, don doc, tong hop, bao céo.

] Chuong 11 .
CAC CUQC HQP PINH KY

Pi¢u 4. Hop lanh dao Uy ban nhan dan xa

1. Thoi gian t6 chire: T6 chite dinh ky thit Hai hang tuan hodc dot xuat theo
yéu cau chi dao, di€u hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan xa.

2. Thanh phan tham due:

a) Cha tich Uy ban nhan déan x4 (chu tri);

b) Pho Chu tich Uy ban nhan déan x4;

¢) Chanh Vian phong HDND va UBND xi (khi can thiét).
3. Néi dung chii yéu:

a) B4o céo tinh hinh t6 chtc thuc hién cac nhiém vu thudc linh vuc dugc
phan cong phu trach; danh gia két qua dat dugc, nhitng kho khan, vudng mac (neu
c6). Pong thoi, dé xuat _phuong hudng, nhiém vu trong tam trong cac tuan tiép
theo; trao doi, thong nhat y kién trong cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh hoat
dong chung cua Uy ban nhan dan x3;

b) Xem xét, cho ¥ kién xir Iy cac cong viéc thudng xuyén, cap bach, phat sinh;
C) Théng nhét ndi dung chi dao dbi véi cac co quan, don vi, t6 dan phé, ban;
d) Cac ndi dung khac theo yéu cau ciia Chu tich Uy ban nhan dén xa.

4. Hinh thirc t6 chirc:

T6 chure linh hoat, ¢6 thé hop truc tiép hodc két hop truc tiép va truc tuyén;
bao dam gon nhe, hiéu qua, kip thoi.

Picéu 5. Hop thanh vién UBND xa

1. Thoi gian t6 chirc: T ngay 07 den ngay 15 hing thang (Truong hop can
thiét, Chu tich Uy ban nhan din x3 quyét dinh diéu chinh thoi gian té chire cho
pht hop véi tinh hinh thyc té).

2. Thanh phan tham du:
a) Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién ny ban nhan dan xa;
b) Thuong truc Hoi ddng nhan dan x3;
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c¢) Pai dién lanh dao Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam xa;

d) Lanh dao céac co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan xa;

d) Can bo, cong chtrc ¢ lién quan theo ndi dung cudc hop (khi dugc moi).
3. Néi dung chit yéu:

a) Panh gia tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi, quéc
phong - an ninh trong thang;

b) Thao luan, cho y kién d6i v6i cac ndi dung thudc tham quyén quyét dinh
cua Uy ban nhan dan x3;

¢) Xac dinh nhiém vy trong tam, gidi phap t6 chire thuc hién trong thoi gian toi;
d) Xem xét, giai quyét cac van dé phat sinh theo dé nghi cia cac co quan, don vi.
4. Trdch nhiém chuan bi va té chirc thuc hién

Céc co quan, don vi dugc giao chi tri ndi dung co trach nhiém chuan bi bao
cdo, tai liéu lién quan; gri vé Van phong HDND — UBND xa dung thoi han dé
tong hop, trinh lanh dao Uy ban nhan dan xa xem xét trude khi té chirc hop.

Piéu 6. Hop giao ban UBND xi v6i cac co quan, don vi thudc UBND xa

1. Thoi gian t6 chire: T ngdy 20 dén ngay 27 hang thang (Trudng hop can
thiét c6 thé diéu chinh theo chi dao ciia lanh dao Uy ban nhan dan x3).

2. Thanh phan tham du:
a) Lanh dao Uy ban nhan déan x4 (chu tri);
b) Lanh dao cac co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan xa;

¢) Lanh dao Céng an x4, Ban Chi huy Quén sy x4, Tram Y té x3 (khi c¢6 noi
dung lién quan).

3. Néi dung chit yéu:
a) Danh gia két qua thyc hi¢n nhi€ém vy cua céc co quan, don vi trong thang;

b) Trao ddi, thao luan, thao g0 kho khan, vudng méc trong qua trinh thyc
hién nhiém vu;

C) Théng nhét nhiém vu trong tdm va gidi phap thuc hi¢én trong thang tiép theo.
4. Trdach nhiém chuan bi ni dung:

Cac co quan, don V1 ¢ trach nhiém chuin bi bao céo theo Chl:‘f’C nang,
nhiém vu (‘Tu:qc giao; gui vé Van phg‘)ng HDND va UBND xa cham nhat truoc
ngay 18 hang thang hodc theo y€u cau cua lanh dao Uy ban nhan dan xa.

Piéu 7. Hop giao ban véi cac té dan phd, ban

‘ 1. Thoi gian 16 chirc: Tt ngay 20 dén ngay 27 hing thang hodc theo yéu
cau cua Uy ban nhan dan xa.

2. Thanh phan tham du:



a) Lanh dao Uy ban nhan dan x3;
b) Thuong truc Hoi ddng nhan dan x3;
c¢) Pai dién lanh dao Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam x3;

d) Lanh dao cac co quan, don vi: Van phong HDND va UBND xa, Phong
Vin hoa - X4 hoi, Phong Kinh té, Trung tdm Dich vu tong hop, Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng, Cong an x4, Ban Chi huy Quan sy x4, Tram Y té va cac thanh
phan c6 lién quan khac.

d) Trudng céc to dan phd, ban trén dia ban xa.

3. Néi dung chit yéu:

a) Thong tin tinh hinh phat trién kinh té — xa hoi, quéc phong — an ninh trén
dia ban xa;

b) Nim bt tinh hinh, kién nghi, dé xuét cta cac to6 dan phé, ban;

c¢) Chi dao, huéng dan trién khai cac nhiém vu tai co so;

d) Giai quyét hodc dé xuat giai quyét cac van dé phat sinh tir co s6.

4. Trdach nhiém chuan bi ndi dung:

Cac co quan, don vi thugc UBND xa theo chirc néng, nhiém vy duoc giao
va Trudng cac to dan phd, ban c6 trach nhiém chuan bi noi dung bao cao, phan
anh tinh hinh tai co so; giri vé Vian phong HDND va UBND xa chdm nhit truwée
ngay 18 hing thdng hoic theo yéu cau cua 1anh dao UBND x4 dé tong hop, phuc
vu cudc hop.

Diéu 8. Hop giao ban véi Cong an, Quan sy va Kiém lam xa

1. Thoi gian t6 chire: T ngdy 20 d&én ngay 20 hing thang hodc dot xuat khi
c6 yéu cau ve bao dam an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi, qudc phong, bao vé
rung, phong chay chita chay rirng va cac nhiém vu ¢ lién quan trén dia ban xa.

2. Thanh phan tham du:

a) Chi tich Uy ban nhan dan x4 (chu tri);

b) Lanh dao Cong an x3;

c) Lanh dao Ban Chi huy Quan sy x3;

d) Pai dién 1anh dao Kiém 1am trén dia ban.
3. Néi dung chii yéu:

a) Panh gia tinh hinh an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi, quéc phong,
cong tac quan ly, bao vé rung trén dia ban xa;

b) Trao d6i thong tin, phdi hop xtr Iy cac vu viée, tinh hudng phat sinh;
¢) Thdng nhat bién phap phdi hop gitta cac luc luong trong thyc hién nhiém vu;
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d) Trién khai nhiém vu trong tim trong thoi gian tiép theo theo chi dao cua
Uy ban nhan dan xa.
4. Trach nhiém chudn bi ndi dung:

Céc lyc lugng tham gia hop ¢o tréch nhiém chuén bj ndi dung, bao cég
theo chirc nang, nhiém vu dugc giao; guri vé Van phong HDND va UBND xa dé
tong hop, phuc vu cudc hop.

Piéu 9. Hop giao ban véi cac don vi truong hoc thude Uy ban nhan din xi
1. Thoi gian t6 chirc:

7 T chirc dinh ky theo quy, hoc ky hodc dot xuat theo yéu cau chi dao cua
Uy ban nhan dan xa.

2. Thanh phan tham due:

a) Lanh dao Uy ban nhan dan x4 (chu tri);

b) Pai dién Ianh dao cac co quan chuyén mén thuoc UBND xa c¢6 lién quan;
¢) Hiéu truong cac truong hoc thuéc Uy ban nhan dan xa quan 1y;

d) Cac thanh phan khac c6 lién quan (khi can thiét).

3. Néi dung chii yéu:

a) Panh gia tinh hinh thyc hién nhi€ém vu ndm hoc, hoc ky cua cac don vi
truong hoc;

b) Trao ddi, thao g& kho khan, vudng méc trong cong tac quan 1y, to chirc
hoat dong giao duc trén dia ban x3;

©) Trién khai cac chu trwong, nhiém vu, giai phap vé gido duc theo chi dao
ctia cap trén va ciia Uy ban nhan dan x&;

d) Théng nhat nhiém vu trong tim trong thoi gian tiép theo.
4. Trach nhiém chuan bi ndi dung:

‘ Céc don vi truong hoc cé trécho nl}iém chuin bi bao céo theo yéu cau; gui
vé Van phong HPDND va UBND xa dé tong hop, phuc vu cudc hop.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trach nhiém cia Vin phong HPND va UBND xi

1. Tham muu cho Uy ban nhan dan xi xay dung ké hoach, lich hop dinh ky
héng thang, bao dam phu hop véi chuong trinh cong tac, yéu cau chi dao, diéu
hanh ctia Uy ban nhan din x4 va tinh hinh thuc té cta dia phuong.

2. Chu tri, phdi hop voi cac co quan, don vi ¢6 lién quan chuan bi ndi dung,
tai liéu phuc vu cac cudc hop; tong hop béo co, dé xuat, kién nghi; trinh 1anh dao
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Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh trudc khi to chirc hop.

3. Thuc hién viéc gui giéy moi1 hop, tai liéu hop dén céc thanh phﬁn tham
du theo ding thoi gian quy dinh; trudong hop can thiét, co thé g tai li¢u bang
hinh thtrc dién tor d€ bao dam kip thoi, tiét ki€ém va hi¢u qua.

4. T6 chire cong tac hau can phuc vu cudc hop, bado dam céc diéu kién can
thiét vé dia diém, trang thi€t bi, phuong tién lam viéc dé cudc hop dién ra nghiém
tuc, hi¢u qua.

5. Thyc hién viéc ghi bién ban hop, du thdo va ban hanh thong bao két luan
hop theo chi dao ctia chu tri cudc hop; giri thong bao két luan hop dén céc co quan,
don vi, cad nhan ¢6 lién quan dé to6 chuc thuc hién.

6. Theo ddi, don doc, téng hop tinh hinh thuc hién cac két luan, chi dao sau
hop; kip thoi bao cao Chu tich Uy ban nhéan dan xa d6i voi nhimg noi dung chdm
trién khai, kho khan, vudng méc hoic phét sinh vugt tham quyén.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi, c4 nhin c6 lién quan

1. Can ctr chic nang, nhi€ém vu duogc giao, cac co quan, don vi va ca nhan
c6 lién quan chu dong chuén bi dﬁy da no1 dung, bdo cao va tai li¢u phuc vu cudc
hop theo yéu cau ctia Uy ban nhan dan x4; giri vé Vian phong HDND va UBND
x4 bao dam dung thoi han quy dinh. Noi dung béo cao phai thé hién day du cac
nhiém vu dugc giao, xac dinh 0 ndi dung trong tam, bado dam trung thuc, khach
quan va chinh xac.

2. Tham du day du, dung thanh phan cac cudc hop dinh ky; truong hop
khong thé tham du phai bao cao va duoc su déng y cua Chu tich hodac Ph6 Chu
tich Uy ban nhan dan xd dugc phan cong chu tri; ddng thoi cir ngudi c¢o du tham
quyén tham duy thay thé (néu dugc chap thuan).

3. Tham gia phat biéu ¥ kién trung thuc, khach quan, dung trong tdm, chiu
trach nhiém vé ndi dung phat biéu va cac thong tin, sd liéu cung cap tai cudc hop.

4. Nghiém tic td chire trién khai thuc hién cac két luan, chi dao sau hop;
chu dong xay dung ké hoach thyuc hién, phan cong nhiém vu cu thé cho can bo,
cong chic thude pham vi quan 1y; bao cao két qua thuc hién theo yéu cau cua Uy
ban nhan dan xa.

5. Kip thoi phan 4nh, dé xuét v6i Uy ban nhan dan xa nhiing kho khan,
vuong mac, phat sinh trong qua trinh thuc hién cac két luan, chi dao sau hop dé
dugc xem xét, chi dao giai quyét.

Pi¢u 12. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc ban hanh.

Trong qué trinh t6 chirc thyc hién, néu c6 ndi dung chwa phu hop véi quy dinh
cua phap luét hogc tinh hinh thyc t€, Van phong HDND va UBND x4 c6 trach nhiém
tong hop, tham muu Uy ban nhan dan xa xem xét sura doi, bo sung cho phu hop./.
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